
接待委員 
委員長：横山ゆか   副委員長：堀田京子 

委 員：後藤美子  藤村フクエ  細川真千子  八田嘉代子  十河大恵 

松井秀美  野田由香里  笠井美佐   藤澤栄利子  山崎千寿   

堤 真由美     

 

（藤澤栄利子、山崎千寿、堤 真由美は主にハンドマッサージのブースを担当） 

 

兼任する業務 

プラカード係 笠井美佐 

 

来賓数 約   名 

 

 国会議員、香川県知事、高松市長、その他案内されている来賓（要確認の事） 

 

対応場所：各控室 

 

◎事前準備 茶器（茶葉を含む）ポット、紙コップ、菓子器、お菓子、お盆、 

      ふきん、雑巾、ゴミ箱等 

 

各控え室担当者を決めてください。 

 

服装：白色カッターシャツにズボンは黒または紺系統。 

女性は、パンツ若しくはスカート。 

靴は白または黒系統のスニーカー若しくはゴム底の靴。 

 

来賓控室・実行委員控室 （   ）名（             ）～閉会式 

審査員控室 （   ）名（             ）９：００ごろ～閉会式 

精算室   （   ）名（             ）９：００ごろ～閉会式 

選手・モデル控え室 ２名（             ）９：００ごろ～閉会式 

 

担当部署が空いた方は、長時間の部署の方と随時交代しながらお願いします。  

 

各控え室設営 選手・モデル控室 モデル審査室 審査委員控室 来賓控室 

  

会場内の控室・トイレ・競技会場等のレイアウトを確認する 

 茶器（茶葉を含む）ポット、紙コップ、菓子器、お菓子、お盆、 

 ふきん、雑巾、ゴミ箱等を準備しておくこと 

 

◎大会当日 

８：００ サンメッセ集合    

 ８：３０ 各控室、設営開始～各所準備開始 

９：３０ 受付開始（早く来られる方もいるので対応してください） 

開会式に出席の来賓の方は１１時前に来られます。 

 

（              ）は審査委員控室で待機。 

（              ）は受付より来賓誘導を行うため受付で待機 



・来賓受付係から案内を受けたら、控室に導き、席を勧め、お茶お菓子を勧める 

・開会式１０前（１０：５０）になったら（      ）が 

国会議員、香川県知事、高松市長、その他来賓控室に案内されている方を開会式の所

定の席まで案内する 

・会場誘導する前に、先に受付で記念品袋を渡してあるので、これを一時、預かる 

・開会式中は、控室に残り茶器、おしぼり他、室内の整理整頓をすること 

・開会式終了後（１１：４０）、係員２名（          ）がステージ脇で 

待ち来賓を誘導する 

・開会式終了後、控室に来賓の方が戻られてきたら、お茶をだすこと 

・すぐ帰られる方には、お預かりした記念品袋を忘れずにお渡しすること 

・競技開始後は、各控室で接待、部屋に置いてある来賓の荷物に配慮をすること 

・閉会式までは、控室内で来賓、審査員、各理事長の接待を行う 

 

★審査委員控室 

・閉会式１０分前（１５：２０）になったら、（      ）が 

 来賓控室に案内されている方を閉会式のステージに案内する 

  （代理出席される方が多いと予想される） 

・閉会式中に部屋の掃除・片づけを始めて、閉会式終了後速やかに残処理し、 

終了後、委員長長に部屋内のチェックをしてもらう 

  

 

各控室の机、椅子は元通りの配置に整列させてください。 

 

昼食は各人交代で行い、部屋は絶対に無人にしないこと。 

 

玄関で選手・役員・関係者を拍手でもって見送ってください。 

 

                荷物や貴重品の取り扱いには充分注意すること。 

 

 


